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Como adicionar 
nota ao Moodle

TUTORIAL



Objetivo

Nesse tutorial o professor aprenderá a lançar as notas de provas e
atividades dos alunos no sistema Moodle da FOUERJ, mesmo aquelas
realizadas de forma presencial, garantindo o acesso individual das
notas pelos alunos, respeitando a lei de proteção dos dados (LGPD).

SOLUÇÃO PRÁTICA



Sumário

Parte 1: Acessando a aba Notas

Parte 2: A área de Notas

Parte 3: Colando de uma planilha 

Parte 4 Finalizando a importação



1- Após login e senha, acesse a disciplina a qual
você deseja adicionar as notas. 

2- Na lateral esquerda da tela, no campo
superior esquerdo você vai encontrar o menu
sanduíche (                                                 ), clique
nesse três traços para abrir as opções de
acesso.

Parte 1: Acessando a aba Notas



Item necessário

PLANILHA DE NOTAS

Para que você possa, de forma prática e ágil, adicionar notas de alunos na plataforma Moodle é
importante ter todas as notas em uma planilha no Excel. O que constar nesse arquivo:



Importante

Nome e Sobrenome
email
Notas (devem ser colocadas conforme o exemplo, seja prova ou atividade)

- Informe os dados do aluno conforme abaixo:

PLANILHA DE NOTAS



Parte 2: A área de notas



Parte 2: A área de notas

Ao acessar a área de notas, você encontrará o
relatório geral das notas já lançadas no Moodle
de todos os alunos. 

Lembrando que esse acesso é exclusivo do
professor, os alunos só conseguem ver a sua
nota. 



Parte 2: A área de notas

1 - Clique em RELATÓRIO DE NOTAS para ver
mais opções



Parte 2: A área de notas

2- Selecione a opção COLAR DE PLANILHA



Parte 3: Colando de uma planilha



Parte 3: Colando de uma planilha

Nessa área você vai colar os
dados da sua planilha Excel. 



Parte 3: Colando de uma planilha

1- Abra sua planilha Excel e copie:
identificação, email e a nota que você
quer disponibilizar no Moodle. 

Basta selecionar conforme figura ao
lado e copiar os dados.

2- Volte para o Moodle



Parte 3: Colando de uma planilha

3 - Selecione o campo – COLAR
DE PLANILHA , e cole as
informações contidas dentro
do arquivo Excel. 

Verifique se as informações
foram coladas conforme sua
necessidade, click em ENVIAR
NOTAS.



Parte 3: Colando de uma planilha

Serão exibidas todas as informações enviadas, como mostra a  figura abaixo. Verifique se
estão corretas.



Parte 4: Finalizando a importação



Parte 4: Finalizando a importação

Neste momento o arquivo está pronto para
importação, mas será necessário informar os
campos a serem importados. Veja abaixo!

em identificação do usuário adicione
exatamente como está na figura

Identificar usuário.
Mapear de -----> informe o campo – “Email_identificacao” (Nome do
campo do arquivo Excel)

Mapear para ---> informe o campo – “Endereço de email” (Nome do
campo do Moodle)



Parte 4: Finalizando a importação

nesse momento você irá selecionar as
notas que deseja enviar, você dirá ao
sistema o que efetivamente ele deve fazer.

Nome_Ignore --> Ignorar
 email_identificacao --> ignorar
 nota1 --> Novo item da nota
nota2 --> Atividade 1

Uma tarefa do Moodle: Selecionar o nome da tarefa como
está no sistema. Exemplo: Atividade 1.

Uma tarefa externa ao Moodle, como provas e atividades
presenciais: Novo item de nota



Parte 4: Finalizando a importação

Verifique se as informações estão corretas e click em ENVIAR NOTAS.

Será apresentada a tela acima – NOTAS IMPORTADAS COM SUCESSO

Click em – Continuar

1.

2.

3.



realização

Núcleo de Teleodontologia da FOUERJ

Dúvidas? teleodontofouerj@gmail.com


